Na temelju Clanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.
139/10) i Clanka 7. Uredbe o sastavijanju i preddji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 78/11 i 106/2012) ravnatel] ekonomske
Skole Pula, Petko Radulovié, donosi:

Proceduru zaprimanja, provjere ra¢una i plaéanjapo raéunima

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja, provjere racuna i placanja
po racunima v Ekonomskoj $koli Pula (u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Zaprimanja, provjere i pla¢anje po racunima izvodi se po sliedeéoj proceduri
Red. Dogadaqj NadleZnost Aktivnost Rok
Br.
1. Primanje racuna Tajnik Stavijanje pecata odmah
Administrator nd racun s
datumom
erimitka i
potpisom
ovlaitene csobe
2, Kontrola materijalne Tajnik Usporedba s odmah
ispravnosti ra¢una Administrator narudzbenicom,
ugovorom ili
otpremnicom
3. Predadja racuna u Vaoditelj Konfrola formalne  odmah
racunovodstvo racunovodstva  iracunske
ispravnast
4. Obrada ra¢una Voditel] Upis u knjigu odmah
racunovodstva  ulaznih racuna
5. Kentiranje racuna Voditel] Razvrstavanije U mjesecu na
racunovodstva  racuna prema Koji se odnosi
vistama usluge racun
6. Knjizenje racuna Voditelj Upis racuna U mjesecu na
rac¢unovodstva  prema koji se odnosi
dobavljaima i racun
kontima u
ra¢unalo
7. Odobrenje za placanje Ravnafelj Stavljanje pecata Prema
na ragun s dospijecu
datumaom |
poipisom-
odobreno za
isplatu
8. Plo¢anje po racunima  Voditelj Ispisivanje naloga Prema
racunovodstva  za plaéanje dospijecu

putem interneta
Pustanje naloga
za placanje




Ravnatelj
9. Podnosenije izviestaja o Voditelj lzvieSta] ravnateliu  Na kraju
dospielim, a racunovodstva mijeseca
neplacenim racunima

Ova procedura objavijena je na oglasnoj plo&i i mreznim stranicama Skole i
stupila je na snagu danom donosenja.

Ravnatelj:
Petko Radulovié, dipl.oec.
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Zagreb, 30.12.2016.



